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1. Introduzione

1.1 Finalita del documento
Il presente documento é rivolto agli Operatori/ai Soggetti Responsabili di impianti di produzione di
biometano e ai tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Responsabili di gestire le
richieste per loro conto.

Si vuole fornire uno strumento di linee guida all’utilizzo dell’applicativo web “Portale Biometano”,
in modo da illustrare le funzionalita a supporto dell’invio delle richieste di qualifica degli impianti di
produzione di biometano previste dal Decreto 5 dicembre 2013 e dal Decreto 2 Marzo 2018.

Le richieste di qualifica da inviare al GSE devono essere effettuate esclusivamente attraverso il
sistema informatico predisposto dal GSE e descritto nel presente manuale.

Per ulteriori chiarimenti, i Soggetti Responsabili degli impianti possono fare riferimento alle
Procedure applicative dei citati decreti, pubblicate sul sito del GSE.

1.2 Acronimi e definizioni

Acronimo/Definizione D EEERiZIONE
SR Soggetto Responsabile
RQE Richiesta di Qualifica per impianto in Esercizio
RQP Richiesta di Qualifica per impianto a Progetto (non ancora in esercizio)
CIL Comunicazione di Inizio Lavori
GWA Gestione Accessi WEB

1.3 Riferimenti
Nella tabella riportata di seguito sono elencati i riferimenti utilizzati nel presente documento.

Acronimo/Definizione Descrizione

Decreto Interministeriale recante « Modalita di incentivazione del

Decreto 5 dicembre 2013 . . "
biometano immesso nella rete del gas naturale

Decreto Interministeriale recante « Promozione dell’'uso del biometano

Decreto 2 marzo 2018 . - . . . .
e degli altri biocarburanti avanzati nel settore dei trasporti »

Procedura di qualifica per gli impianti Regole applicative del Decreto 5 dicembre 2013, redatte e pubblicate
di produzione di biometano dal GSE sul proprio sito internet
Procedure applicative DM 2 marzo Procedure applicative del Decreto 2 marzo 2018, redatte e pubblicate
2018 dal GSE sul proprio sito internet
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2. Informazioni sul manuale

2.1

Struttura del Manuale

| seguenti capitoli hanno lo scopo di illustrare all’'utente la divisione delle varie funzionalita offerte
secondo la seguente sequenza:

Capitolo 3: in questa sezione sono descritte le modalita di accesso all’applicativo.

Capitolo 4: Home page del sistema e funzionalita di gestione dei dati anagrafici del Soggetto
Responsabile necessari all’'inserimento di una richiesta.

Capitolo 5: sezione relativa alla gestione degli impianti registrati nell’applicativo:
inserimento/registrazione di un impianto di produzione e modifica dei dati inseriti (dati
relativi all’'ubicazione e riferimenti catastali).

Capitolo 6: in questa sezione sono illustrate le funzionalita dell’applicativo di inserimento e
gestione di una richiesta di qualifica secondo il Decreto 5 Dicembre 2013.

Capitolo 7: sezione relativa alla scheda contenente le comunicazioni provenienti dal GSE
riferite a una richiesta di qualifica presentata ai sensi del Decreto 5 Dicembre 2013 (pagina
visualizzabile a seguito dell'inserimento e invio di una richiesta di qualifica al GSE).

Capitolo 8: sezione relativa all’inserimento di una comunicazione di inizio lavori, possibile
esclusivamente a seguito dell’invio di una richiesta di qualifica a progetto, presentata ai sensi
del Decreto 5 Dicembre 2013 (per un impianto non ancora in esercizio e che ha gia indicato
tale data durante la compilazione della richiesta di qualifica).

Capitolo 9: in questa sezione sono illustrate le funzionalita dell’applicativo di inserimento e
gestione di una richiesta di qualifica secondo il Decreto 2 Marzo 2018.

3. Accesso all’applicazione Biometano

3.1

Registrazione tramite il portale informatico del GSE

La registrazione nell’Area Clienti del GSE e la sottoscrizione dell’applicazione BIOMETANO sono
operazioni necessarie per I'accesso all’applicazione di cui alla presente guida. Tali operazioni vanno
effettuate solo qualora I'utente non sia gia registrato o non abbia gia sottoscritto in precedenza la
suddetta applicazione.

La procedura di registrazione all’Area Clienti e di sottoscrizione delle applicazioni € dettagliata nella
“Guida all’utilizzo dell’Area Clienti”, scaricabile dalla sezione “Manuali, moduli e procedure”
accessibile  all'indirizzo  web  https://www.gse.it/servizi-per-te/supporto/manuali-moduli-e-
procedure. .
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4. Home Page e gestione Soggetto Responsabile

4.1 Home page Biometano

La Home Page del Portale Web Biometano €& la pagina di accesso al sistema. Differenti funzionalita
sono accessibili da questa pagina.

Fvtd
Energetici

\ GSE . . 9 |
Portale GSE | Decreto Ministerisle | Manuale Utente | FAQ | Contatti | ] 9. sopgetto responsabile o Logout

W™ EBIOMETANO Aggiungi un impianto + ﬂ

26-1-2018

Impianti e richieste @

1D IMFIANTO INDIRIZZC IMFIANTC @ @

062006_01 via Bixio, 123 Q
ROMA

SrEea RiEmEsTE :)

1120168

1D RICHIESTA STATO NOTIFICA Las)

: N RQE_00875 In Bozza Messuna notifica

https://collserviziweb.gse it/webcenter/portal/biometanafwe. contentSource=#

Figura 2 — Home Page Biometano

A seguito dell’inserimento di impianti di produzione e/o richieste di qualifica degli stessi all’interno
dell’applicativo, tali elementi saranno sempre visibili e selezionabili dalla schermata di Home Page.
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GSE . PR
e Ponale GSE | Dezstc Ministerisle | Manusle Utsnie | FAQ | Contait | ] 2, soggetio responsabile ogou
St
P

-

BIOMETANO Agglungiun impiante 4 Q

Impianti e richieste

I3 IMFIANTO INDIRIZZO IMPIANTO

- - Q
P Y
ELENGO RICHIESTE. | |
b >
ID RICHIESTA STATO NOTIFICA
» RQE_00813 In Bozza Nessuna notifica x
D IMPIANTO. INDIRIZZO IMPIANTO
= _ Q
oY
ELENCO RICHIESTE | |
< v
ID RIGHIESTA STATO NOTIFIGA
b RQP_00807 In Bozza Nessuna notifica x

Figura 3 — Home Page Biometano: elenco impianti e richieste

Da questa schermata, come indicato nei prossimi capitoli del presente manuale, si potra accedere
alle funzionalita di:

4.2

visualizzazione di news pubblicate dal GSE relative all’applicativo;

gestione dati del Soggetto Responsabile;

inserimento/modifica/visualizzazione di un impianto;

inserimento/modifica/visualizzazione di una richiesta di qualifica;

cancellazione di una richiesta di qualifica ancora nello stato di bozza (non ancora inviata al
GSE);

visualizzazione delle comunicazioni del GSE relative ad una richiesta di qualifica
precedentemente inserita e inviata al GSE;

inserimento di una comunicazione di inizio lavori relativa ad una richiesta di qualifica a
progetto precedentemente inserita e inviata al GSE.

Sezione Soggetto Responsabile

Tale sezione permette la gestione dei dati anagrafici di un Soggetto Responsabile. E” accessibile dalla
Home Page selezionando il relativo link.

La schermata & divisa in due sezioni: “Soggetto responsabile” e “Dati amministrativi”, illustrate di
seguito.
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GSE Fortale GSE | Dearelo Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contat | ] o} responsabile 1 ut
le GSE | Deareto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti ‘Soggetio respor (1) Lege

Servzt

Energeic

W™ EBIOMETANO Aggiungi un impianto + D

26-1-2018

Impianti e richieste

1D IMFIANTO INDIRIZZC IMFIANTC

1120168 Q

062006_01 via Bixio, 123
ROMA

SLENCe RieHESTE :}

1D RICHIESTA STATO NOTIFICA

: N RQE_00875 In Bozza Messuna notifica x

hitps://collserviziweb.gse it/webcenter/portal/biometano?we contentSource=#

Figura 4 — Home Page Biometano: accesso alla sezione Soggetto Responsabile

421 Soggetto Responsabile
Questa sezione mostra i dati del Soggetto Responsabile in modalita di sola lettura.

%= BIOMETANO Aggiungi un impianto =+ Q

Soggetto responsabile | Dati amministrativi

Nota: | dati provenienti da GWA devono essere modificati tramite quest'ultimo

Ragione sociale

Partita IVA

Codice fiscale

Rappresentante legale

Nome e cognome

Data di nascita

Codice fiscale

Nazione di nascita

Regione

Provincia

Comune

Figura 5 — Soggetto Responsabile
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4.2.2 Dati Amministrativi

In questa sezione e possibile I'inserimento dei dati amministrativi e di natura fiscale. Il sistema
presenta set differenti di dati a seconda della tipologia di Soggetto Responsabile (Fisico o Giuridico).

[ir=s Fortale GSE | Decreto Minsterisle | Manusle Utente | FAQ | Contatti
Sanvizi
Energetici

“ BIOMETANO Aggiungi un impianto -+ D

Soggetio responsabile | Dati amministrativi

Hota: | dati provenienti da GWA devono essere modificati tramite questultimo

Soggetto responsabile

D
lg“

Figura 6 — Dati Amministrativi

In questa sezione potranno essere specificati o confermati:

e Soggetti Giuridici
o Nazionalita
Sede Legale
Sede Legale Estera
Dati Fiscali
Sede Amministrativa
o Regime Fiscale
e Soggetti Fisici
Il Soggetto Fisico potra confermare i dati precedentemente inseriti nel sistema GWA:
o Residenza
o Regime Fiscale

O O O O

5. Gestione Impianti

5.1 Inserimento nuovo impianto di produzione
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L'inserimento di un impianto € il primo passo necessario per lI'inserimento di una richiesta di
gualifica che sara associata all'impianto stesso. Si puo accedere alla schermata per I'inserimento
dell'impianto dalla Home Page tramite I'apposito link “Aggiungi un impianto”.

\ G§§ Fortale GSE | Dearelo Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contat | ] O, sopgetto responsabile @ Legout
G

Servii

=
W™ BIOMETANO Aggiungi un impianto -4 Q

Impianti e richieste

1D IMFIANTO INDIRIZZC IMFIANTC

062006_01 via Bixio, 123 Q
ROMA

ELENCO RICHIESTE | |

1D RICHIESTA STATO NOTIFICA

O\ RQE_00875 In Bozza Nessuna notifica x

hitps://collserviziweb.gse it/webcenter/portal/biometano?we contentSource=#

Figura 7 — Home Page Biometano: inserimento nuovo impianto

L'operazione prevede che I'utente inserisca i dati relativi all’'ubicazione dell'impianto di produzione
(gia realizzato e in esercizio, ovvero in fase di progettazione o in fase di costruzione) nella
disponibilita del Soggetto Responsabile:

e indirizzo (Regione, Provincia, Comune, localita, via e n° civico);
e coordinate geografiche;
e dati catastali.

Con riferimento ai dati catastali da inserire, nel caso di impianto di produzione di biometano
derivante da piu sezioni/impianti di produzione di biogas/gas, & necessario replicare il set di dati e
inserire i dati catastali relativi a tutti i siti dove sono ubicati le sezioni/gli impianti di produzione di
biogas/gas, con riferimento alle principali parti di impianto (a titolo di esempio: aree di stoccaggio
biomassa, digestori, sezioni di gassificazione, lotti di discarica, eventuali gruppi di generazione
elettrica, sezione di upgrading, ecc.). In tal caso inserire per primo il set di dati riferito al sito di
ubicazione della sezione di upgrading.

10
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Inserisci i dati dell'impianto
@
* Indirizzo * Regione

Civiee * Provincia

Localitd * Comune

Coordinate geografiche dellimpianto

6]

* Latitudine

€ Elimina dati catastali

Aggiungi Dati Catastali +

Annulla Inserisei Impianto

Figura 8 — Inserimento nuovo impianto

Al termine della procedura di inserimento di tutti i dati della schermata relativi all’ubicazione
dell'impianto, il sistema generera un codice numerico identificativo unico dell'impianto (es. ID
impianto: 123456 _01).

5.2 Visualizzazione impianto e Modifica

A seguito dell’inserimento di un impianto € sempre possibile visualizzarne il dettaglio direttamente
dalla Home Page, come evidenziato di seguito.

11
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GSE Fortale GSE | Deoreto Ministeriale | Manusle Utente | FAQ | Gontatti
Servii
Enegorici

W®  BIOMETANO Aggiungi un impianto + Q

Impianti e richieste

1D IMPIANTC

074003_01

Non & presente slcuna richiests di Qualifics per questo impisnto

B O oommenste | (Dt

INDIRIZZO IMPIANTO

Figura 9 — Home Page Biometano: accesso al dettaglio dell'impianto

Accedendo al dettaglio sara possibile visualizzare i dati dell'impianto e si potra accedere alla
schermata di modifica attraverso I'apposito pulsante.

Nel caso di modifica dei dati dell'impianto, I'applicativo registrera i nuovi dati solo a seguito del
salvataggio della pagina.

"™ BIOMETANO Agglungl un implanto +

1D IMPIANTO - 089001_18

Posizionamento

Indirizzo

vie garibaldi

Civico

P : Q
L

Coordinate geografiche dell'impianto
Latitudine

12,234500

Longitudine

32,345670

Dati catastali

Regione.

ABRUZZO

Versione 1.2 del 26/06/2018
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Figura 10 — Visualizzazione e Modifica dati impianto

6. Gestione delle richieste di qualifica (Decreto 5 Dicembre 2013)
6.1 Generazione nuova richiesta di qualifica
E’ possibile avviare la procedura di inserimento di una richiesta di qualifica selezionando I'apposito

link associato ad un impianto precedentemente inserito nel sistema.
Nella schermata successiva occorrera selezionare il decreto 5 Dicembre 2013.

& GSE : . 9 |
Portale GSE | Deaeto Ministeriale | Manusale Utente | FAQ | Contatti _ 2, Soggetto responsabile O Logoul

Fvtd
Energetici

%  BIOMETANO Aggiungi unimpiante = D

Impianti e richieste
1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO @ @
1-1-2016
- 079002_01 Via Garibaldi, 15 Q

ROMA

Non & presents alcuna richiests di Qualifica per questo impisnta

GSE Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti
Servizi
Energetici

“ BIOMETANO Aggiungi un impianto +

Selezione del decreto per I'impianto 058091_22 :

Decreto 2 Marzo 2018

o Decreto 5 Dicembre 2013 ,
e —

Annulla

|

Figura 11 — Home Page Biometano: inserimento nuova richiesta di qualifica e selezione Decreto

13
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Il sistema presenta all’utente una schermata di instradamento nella quale specificare i parametri
principali per I'inserimento, e quindi I'“instradamento”, della richiesta di qualifica:

e Categoria dell’'intervento:
— Nuova costruzione
— Riconversione
e Stato dell’impianto:
— Impianto in esercizio
— Impianto non ancora in esercizio (a progetto)
e Tipologia di incentivazione:
— Immissione del biometano nelle reti di trasporto e distribuzione del gas naturale (art.3)
— Utilizzo del biometano in impianti di distribuzione di metano per autotrazione (art.4)
— Utilizzo del biometano in impianti di cogenerazione ad alto rendimento (art.5).

G§E Fortale GSE | Deaeto Ministeriale | Manusle Utente | FAQ | Contati
o
Senizi
Encrgetici

W™  BIOMETANO Aggiungi un impianto +

Instradamento della richiesta di qualifica per limpianto 079002_01

* Categoria dintervento
* Stato dellimpianto

* Tipo dincentivazione

Annula

Figura 12 — Instradamento della richiesta di qualifica

A conferma dei dati inseriti nella schermata di instradamento, il sistema mostrera il codice
identificativo unico generato e associato alla richiesta di qualifica (es. ID richiesta: RQP_12345 o
RQE_12345).

La richiesta di qualifica, in tale fase, si trovera nello stato “In bozza”.

| parametri selezionati nella schermata di instradamento non saranno piu modificabili nel seguito.

14
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GSE Portale GSE | Decrete Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti
Servizi
Energetici

BIOMETANO Aggiungi un impianto +

E' stata generata una nuova richiesta di qualifica (Codice Richiesta: RQE_00925) per limpianto
079002_01 con i seguenti dati:

Categoria d'intervento
Riconversione

Stato dell'impianto
Impiante in Esercizio

Tipo d'incentivazione

Immissione del biometano nelle reti di trasporto e distribuzione del gas naturale (art.3)

Figura 13 — Conferma di generazione della richiesta di qualifica

6.2 Visualizzazione / Modifica richiesta di qualifica

Una volta generata la richiesta di qualifica, questa sara richiamabile dalla Home Page Biometano
tramite I'apposito link associato alla richiesta, come mostrato di seguito:

\ GSE Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti ] 8 Soggetto responsabils d) Logout

BIOMETANO Agglungiun impiante 4 Q

Impianti e richieste

ID IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO
1-1-2016
079002_01 Via Garibaldi, 15 O\
ROMA

ELEICO REAESTE [:
ID RICHEESTA STATO NOTIFICA
RQE_00925 In Bozza Nessuna notifica x

Figura 14 — Home Page Biometano: accesso al dettaglio della richiesta

Accedendo ad una richiesta nello stato “In bozza” sara possibile modificare i dati precedentemente
inseriti (ad esclusione dei dati relativi all'instradamento della stessa) e/o proseguire con il
completamento delle sezioni mancanti.
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Ensrgetic

Nel caso la richiesta sia stata confermata o inviata a GSE, si potra accedere soltanto in modalita di
lettura e la modifica dei dati sara disabilitata.

6.3 Cancellazione richiesta di qualifica

Le richieste di qualifica precedentemente inserite ma non ancora inviate al GSE presentano, nella
Home Page Biometano, il link per procedere alla cancellazione.

\ GSE Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti ] ‘% Soggetto responsabils d) Logout

BIOMETANO Agglungiun impiante 4 Q

Impianti e richieste

ID IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO
1-1-2016
079002_01 Via Garibaldi, 15 q
ROMA
ELENCO RIERESTE (:)
D RICHESTA STATO NOTIFICA
:t RQE_00925 In Bozza Nessuna notifica ®

Figura 15 — Home Page Biometano: cancellazione richiesta

La conferma della cancellazione comporta la perdita di tutti i dati precedentemente inseriti e
associati alla richiesta di qualifica.

Attenzione!

Si sta procedendo alla cancellazione della richiesta Tutti i dati verranno
persi.Continuare?

EM

Figura 16 — Conferma della cancellazione di una richiesta di qualifica
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Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti

BIOMETANO

Aggiungiun impianfe 4 Q

Impianti e richieste

ID IMPLANTO

079002_01

_ ® Informazioni x

Non & presentz alcuna richiesta di Qualifica per questo impianto

O soggett bile d)L it

r

Richiesta cancellata correttamente

INDIREZZO IMPLANTO

Via Garibaldi, 15 Q
ROMA

+ nuova richiesta

Figura 17 — Conferma della avvenuta cancellazione

L'utente a questo punto potra, eventualmente, procedere con l'inserimento di una nuova richiesta

di qualifica associata al medesimo impianto.

6.4 Compilazione della richiesta di qualifica

Come illustrato precedentemente, dalla Home Page Biometano si pud accedere al dettaglio di una

Richiesta di Qualifica.

Dal dettaglio di una richiesta di qualifica, inoltre, & sempre possibile accedere alla sezione di
anagrafica dell'impianto relativo a quella richiesta tramite I'apposito link in intestazione, come di

seguito mostrato:

Versione 1.2 del 26/06/2018
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GSE Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti Q ‘
Servizi

Energetici
e,

W=  BIOMETANO Impianto

T
ID IMPIANTO >
Caodice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati Preliminari
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Bozza
Via Garibaldi, 15

Storico Instradamento * Tecnologia di upgrading
utilizzata Hote alla Tecnologia di upgrading utilizzata
Dati Preliminari T * L'impianto nel suo complesso godeiha goduto di altri incentivi pubblici per la
* Capacita produttiva[Smc/h] realizzazione dell'intervento?
Osi
lter Autorizativo O No

* Producibilita attesa [Smcianno]

Dati Riconversione

Contatti
Dati Amministrativi
Allegati

Conclusione

O
©)
©
©)
©
©)
©)
O
©

Figura 18 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: link ai dati dell’impianto

Nell'intestazione vengono mostrati i dati di riepilogo della richiesta di qualifica che si sta
compilando:
e |ID impianto (codice identificativo assegnato dal GSE all'impianto sulla base dei dati di
ubicazione inseriti e registrati);
e indirizzo dell'impianto;
e IDrichiesta (codice identificativo assegnato dal GSE alla richiesta di qualifica);
e stato della richiesta.
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Caodice: 079002_01

INDIRIZZO IMPIANTO

Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti

Impianto

ID RICHIESTA
RQE_00926

STATO |In Bozza

Richiesta Qualifica > Dati Preliminari

Portale Biometano

q Garibaldi, 15

Storico Instradameny Ecnologia di upgrading

utilizzata Hote alla Tecnologia di upgrading utilizata

Dati Preliminari * L'impianto nel suo complesso godeiha goduto di altri incentivi pubblici per la
realizzazione dell'intervento?
Osi
lter Autorizativo O No
* Producibilita attesa [Smcianno] -

* Capacita produttiva[Smc/h]

Dati Riconversione

Contatti
Dati Amministrativi
Allegati

Conclusione

O
©)
©
©)
©
©)
©)
O
©

Figura 19 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: dati di riepilogo

All'interno del dettaglio di una richiesta di qualifica, € presente il menu di spalla sinistra che
permette la navigazione tra le varie sezioni della richiesta stessa. E’ possibile compilare le sezioni in
maniera indipendente 'una dalle altre, laddove consentito.

In ogni pagina & presente un pulsante “Salva e Prosegui” il quale permette il salvataggio dei dati
inseriti e la prosecuzione alla sezione successiva.

Nel caso I'utente abbandoni una sezione senza aver effettuato un salvataggio, il sistema avvertira
della possibile perdita dei dati inseriti e non salvati tramite un popup. A conferma dello stesso da
parte dell’'utente le modifiche non salvate andranno perdute.
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& o= Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti _ 8 Soggetto responsabile (D Logout
Servizi
Energotici
W=  BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926
Richiesta Qualifica > Dati Preliminari
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza

Via Garibaldi, 15

St.rico Instra*amento * Tecnologia di upgrading
utilizzata Hote alla Tecnologia di uparading utilizzata
Dati Preliminai® N * L'impianto nel suo complesse godeiha goduto di altri incentivi pubblici per la
* Capacita produttiva[Sme/h] realizzazione dellintervento?
Csi
lter Autorizzativo O No

* Producibilita attesa [Smcianno]

Dati Riconversione

Contatti
Dati Amministrativi
Allegati

Conclusione

®
©)
©
©)
©
©)
©)
©)
S

Figura 20 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: menu di navigazione/elenco sezioni

La sezione Conclusione, in fondo all’elenco delle sezioni, permette di confermare la richiesta di
qualifica con tutti i dati inseriti, effettuare il download della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio
(sino a un certo momento anche in versione di bozza), effettuare I'upload della stessa, nonché
inviare la richiesta di qualifica all’attenzione del GSE.

Una serie di controlli automatici garantiscono la completezza e la conformita di formato dei dati
inseriti all’'interno delle varie sezioni della richiesta prima del suo invio al GSE.

6.4.1 Storico e Instradamento

| collegamenti “Storico” e “Instradamento” presenti nel menu di spalla sinistra sono sempre
accessibili dal dettaglio di una richiesta di qualifica.
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Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti _ 8 Soggetto responsabile (D Logout
Servizi
Energatici
™ BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926
Richiesta Qualifica > Dati Preliminari
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza,

Via Garibaldi, 15

Storico Ins nto * Tecnologia di upgrading
utilizzata Hote alla Tecnologia di upgrading utilizzata
Dati Preliminari N * L'impianto nel suo complesso godeiha godute di altri incentivi pubblici per la
* Capacita produttiva[Sme/h] realizzazione dellintervento?
Csi
lter Autorizzativo O No

* Producibilita attesa [Smcianno]

Dati Riconversione

Contatti
Dati Amministrativi
Allegati

Conclusione

CHCHECHONCHONONON®)

Figura 21 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: link allo Storico

Lo Storico presenta un elenco delle operazioni principali svolte a partire dalla creazione della
richiesta di qualifica. Lo Storico presenta i dati dell’'utente che ha effettuato la modifica (nome e
cognome), la data e I'ora dell’azione e una descrizione dell’azione svolta.

Storico della richiesta

Data azione

05/07/2018 15.
08/09/2018 10...
08/09/2018 10

08/09/2018 10...

08/09/2018 10

08/09/2018 10

08/09/2018 10...

Figura 22 — Storico

L'Instradamento, invece, mostra un riepilogo dei tre parametri selezionati all’inizio dell’inserimento
della richiesta di qualifica, significativi ai fini dell'inquadramento della stessa: categoria d’intervento,
stato dell'impianto (impianto a progetto o in esercizio) e tipologia di incentivazione scelta.
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Energetici

Dettaglio instradamento

Categoria d'intervento
Riconversione
Stato impianto
Impianto in Esercizio
Tipo incentivazione

Immissione del biometano nelle reti di trasporto e distribuzione del gas naturale (art.3

Figura 23 — Instradamento

6.4.2 Sezione Dati Preliminari

Questa sezione contiene i dati preliminari della richiesta di qualifica. Nel dettaglio:
e tecnologia di upgrading utilizzata;
e capacita produttiva del sistema di upgrading;
e producibilita di biometano attesa;
e eventuali altri incentivi pubblici di cui I'impianto gode o ha goduto per la realizzazione
dell’intervento.

22
Versione 1.2 del 26/06/2018



Portale Biometano

& o= Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti _ 8 Soggetto responsabile (D Logout
Servizi
Energotici
W=  BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926
Richiesta Qualifica > Dati Preliminari
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza

Via Garibaldi, 15

Storico | Instradamento * Tecnologia di uparading
utilizzata Hote alla Tecnologia di upgrading utilizzata
Dati Preliminari T * L'impianto nel suo complesso godeiha goduto di altri incentivi pubblici per la
* Capacita produttiva[Smcih] realizzazione dell'intervento?
Osi
lter Autorizativo O No

* Producibilita attesa [Smcianno]

Dati Riconversione

Contatti
Dati Amministrativi
Allegati

Conclusione

O
©)
©
©)
©
©)
©)
O
©

Figura 24 — Dati Preliminari

Il pulsante “Salva e Prosegui” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questa sezione; in
caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I'utente
alla sezione successiva.

La compilazione di questa sezione abilitera le sezioni “Scheda Tecnica” e “Dati Economici”.

6.4.3 Sezione Iter Autorizzativo

A seconda che I'impianto sia “in esercizio” oppure “non ancora in esercizio (a progetto)”, questa
sezione richiedera la compilazione di dati differenti.

In generale, I'utente dovra fornire le date di inizio e fine lavori (con riferimento alle date comunicate
alle autorita competenti), la data di entrata in esercizio dell'impianto e i dati relativi al/ai titolo/i
autorizzativo/i alla costruzione e all’esercizio dell'impianto richiesto/i o conseguito/i presso le
autorita competenti.
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%=  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 058091_18 ROP_00927 o ) o
Richiesta Qualifica > Iter Autorizzativo
INDIRIZZO IMPIANTO STATO | In Bozza
* Data prevista di entrata in esercizio ai sensi dellart1, comma 2 del Decreto * Titalo autorizzativo
. (@) richieste e non ancora conseguite
Y -

() conseguite

Iter Autorizzativo Tipologia titolo autorizzative richiesto

Dati Ric

Dati Economici
Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

CNCNCONCRONON®)

Figura 25 — Sezione Iter Autorizzativo per impianto a progetto

=  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_009826
Richiesta Qualifica > Iter Auterizzative
INDIRIZZO IMPIANTO STATO  In Bozza

Via Garibaldi, 15

* Data di entrata in esercizio ai sensi dell'art.1, comma 2 del Data di inizio lavori * Data di fine lavori
Decreto

:;gv Y

Iter Autorizzativo
Tipologia titolo autorizzativo conseguito [EINERT

Dati Riconversione

Storico Instradamento

4 PAS ¥ Rimuovi
* Rilasciato da/presentato a * Data conseguimento titolo

Dati Economici )
* Numero protocolio Note

Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

Figura 26 — Sezione Iter Autorizzativo per impianto in esercizio

O
)
©)
)
©)
O
O

Il pulsante “Salva e Prosegui” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questa sezione; in
caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera 'utente
alla successiva sezione.

6.44 Sezione Dati Riconversione
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La presenza di questa sezione dipende dalla selezione effettuata in fase di inserimento della
richiesta di qualifica, qualora sia stata selezionata I'opzione di “Riconversione” come Categoria di
Intervento.

Qui l'utente dovra fornire i dati relativi all'impianto di produzione di biogas/gas nella sua
configurazione precedente alla conversione dello stesso in impianto di produzione di biometano.
-

BIOMETANOC Impianto

ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926

Richiesta Qualifica > Dati Riconversione
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Bozza

Via Garibaldi, 15

Storico | Instradamento d;"’:fn‘:‘::{;a entrata in esercizio * L'impianto beneficia o ha beneficiato di * Adesione alla rimodulazione dellincentivo Data di scadenza del periodo di diritto agli

incentivi per la produzione di energia elettrica prevista dal D.M. 6 novembre 2014 (c.d. incentivi per la produzione di energia
da fonte rinnovabile? “Spaima Incentivi’} elettrica da fonte rinnovabile

) @ s O si
- - )
O Ne O No

Y

* Tipologia di riconversione
(O Riconversione completa alla
produzione di biometano

Dati Riconversione @ Riconversione parziale (utiizzo di Tipo i i rto con il GSE

parte del biogas o gas prodotto per la

produzione di biometano)
Scheda Tecnica

* Incremento della capacita di
produzione

Dati Economici Osi

O o

Contatti

Dati Amministrativi

Figura 27 — Sezione Dati Riconversione

Il pulsante “Salva e Prosegui” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questa sezione; in
caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera 'utente
alla successiva sezione.

6.4.5 Sezione Scheda Tecnica

Il contenuto di questa sezione dipende dalle selezioni effettuate in fase diinserimento della richiesta
di qualifica, con riferimento alla tipologia di incentivazione e allo stato dell'impianto (a progetto o
in esercizio).

La sezione si compone di diversi tab da compilare, anch’essi dipendenti dalle selezioni effettuate in
fase di inserimento.

Di seguito vengono mostrati tre esempi del primo tab di tale sezione (tab Dati Tecnici), presente per
tutte e tre le tipologie di incentivazione (art. 3, art. 4 o art. 5) con contenuto tuttavia diverso:

25
Versione 1.2 del 26/06/2018



Portale Biometano

= BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 3 > Dati tecnici
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |nBozza

Via Garibaldi, 15

Q patiTecnici | O contatori ) Consumi energetici

Tipologiaie di fonte riportata sul titolo autorizzativo alla costruzione ed esercizio dell'impianto o - per impianti per cui non sia ancora stato rilasciato il titolo autorizzativo - nell'istanza di rilascio del
titolo autorizzativo alla costruzione ed esercizio dell'impianto

[] Biogas da fermentazions di FORSU

[] Biogas da fermentazione di prodotti

[] Biogas da fermentazions di rifiuti diversi da FORSU

[] Biogas da fermentazione di sottoprodotti di cui alla Tabella 1.4 del DM 6 luglio 2012
[] Biomasse - syngas da prodotti

[] Biomasse - syngas da rifiut

Scheda Tecnica [] Biomasse - syngas da sottoprodotti di cui alla Tabella 1.A del DI & luglio 2012

[[] Gas didiscarica

Dl B [[] Gas residuati dai processi di depurazions

* Tipologia di infrastruttura

Contatti (O rete ditrasporto del gas naturale con obbiigo di connessione diterzi

() rete didistribuzions del gas naturale con obbligo di connessione di terzi

* Gestore delle infrastrutture della rete del gas naturale

Dati Amministrativi -

* Data di prima immissione del biometano nelle infrastrutture della rete del gas naturale

Allegati e
* Codice identificativo punto di immissione nella rete del gas naturale

Conclusione

©0O0006 o0

* Utilizzo di carri bombolai? * Ritiro del biometano da parte del GSE?
Osi
O Mo O Ho

Figura 28 — Sezione Scheda Tecnica: Tab Dati Tecnici (articolo 3)

%™ BIOMETANO Impianto
D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 058091_19 RQE_00928
Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 4 > Dati tecnici
INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Bozza

via cavour, 12

Q iati Tecnici Contstori () Modslita di immissione in consume

@

Tipologiale di fonte riportata sul titolo autorizzativo alla costruzione ed esercizio dellimpianto o - per impianti per cui non sia ancora stato rilasciato il titolo autorizzative - nellistanza di rilascio del titolo autorizzativo alla
costruzione ed esercizio dellimpianto

[]Bicgas g= ione della frazione ile dei rifiuti urbani = valle della racoolts differsnziata (come definits al Par 2.1 dells Procedurs di qualifica)

[[] Bicgas da fermentazicns di alghe & materie di origine non alimentars indicate nells tatells 18 dzl DM & luglio 2012
[ Biogas da fermentazione di prodotti diversi da alghe & dalle materie di arigine non alimentare indicate nells tabella 18 del DM 6 luglio 2012
[[] Biogas da fermentazione di rifiuti divessi dalla fiazione biodegradsbile dei rifiuti urbeni a valle dells raccolts differenziata

Scheda Tecnica
[[] Bicgss d= fermentazione di scttoprodotti di cul sl comma S-ter dell'art. 22 del D.Lgs. 28/2011, che non presenting altrs utilitd produttiva o commerciale sl 4i fucri del loro impiego per s produzions di carburanti © & fini energstici,

come definiti, individusti e tracciati ai sensi del D.Lgs. 152/2008
Dati E [] Bicgas da fermentazione di sottoprodotti di cui alls Tabella 1.4 del DM 8 luglic 2012
[] Gas gi gizcarica

. [] Bas residusti dai processi di depurazicne

I [[] Svngs: da pire-gassificazione dells frazicns biodegradasile dei rifiuti ursani & valle dellz raccolt differenzists (come definita sl Par 2.1 dells Procedura di qualifics)
[ syngas da piro-gsssificszione di sighe e materie di origine non slimentare indicste nells tabella 18 del BM 6 luglio 2012

Dati Ammini I [[] svngs: da pirc-gassificazione i prodetti diversi da slghe = dalle materie di origing non alimentars indicate nells tabells 18 del DM & luglic 2012

[[] syngs: da pire-gassificazione di rifiuti diversi dalla frazicne bicdegradabile dei rifiuti urbani = valle dells racoolts differsnziats

[ syngas de piro-gassificazione di sottoprodatti di cui al comma S-ter dell'art. 33 del D.Lgs. 28/2011, che non presentin altia utilita produttive o commercisle al di fuori del lors impiego per le produzione di carburanti o a fini

Allegati

energetici, come definiti, individusti = traccisti =i sensi del D.Lgs. 15212008
[ syngas de piro-gassificazione di sottoprodatti di cui alla Tebelle 1.A del DM & luglio 2012

Conclu:

©)
O
@
O
©)
©)

Salva e Prosegui

Figura 29 — Sezione Scheda Tecnica: Tab Dati Tecnici (articolo 4)
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%™  BIOMETANO

1D IMPIANTO
Codice: 058091_18

INDIRIZZO IMPIANTO
visle Mazzini, 234

Instradamento

Scheda Tecnica

Dati E

Contatti

Dati Ammini

Allegati

©CO0OO6O

Impianto

1D RICHIESTA
ROP_00527
Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 5 > Dati tecnici

STATO |In Bozza

QO Dati Tecnici

@
* Tipologiaie di fonte riportata sul titolo autorizzativo alla costruzione ed esercizio dell'impianto o - per impianti per cui non sia ancora stato rilasciato il titolo autorizzative - nell'istanza di rilascio del titolo autorizzativo alla
costruzione ed esercizio dell'impianto

[] Bioges da fermentazicne di FORSU

[[] Bicges da fermentazione di prodotti di cui =ll'srt8, comma &, letters 8] del DM € luglio 2012

[[] Biogss da fermentazione di rifiuti di cui all'art%, comma 4, lettera o) del DM 6 luglio 2012

[[] Bicgss da fermentazione di rifiuti i cul all'art, comma 4, letters d) del DM & luglic 2012 diversi da FORSU
[[] Biogss da fermentazione di sottoprodotti di cui all'ert.8, comma 4, lettera b) del DM 6 luglio 2012

[] @as di discarica

[[] Gas residuati dai processi di depurazions

[ syngss da pirc-gassificazione di prodatti di cui all'art 8, comms 4, letiera a) del DM 8 luglic 2012

[[] syngas da pirc-gassificazions di rifiuti di cui all'art 8, comma 4, lettera ¢} del DM & luglio 2012

[[] syngas da pirc-gassificazions di rifiuti di cul all'art 8, comma 4, lettera d) del DM & luglic 2012

[ Syngss da pirc-gessificazione di sottoprodotti di cui all'art., comma 4, lettera b) del DM 6 luglic 2012

" Il biometano & utilizzato in un sito diverso da quello di produzione e trasportato tramite |a rete
del gas naturale?

Impianto
“ibrida"?

* Tipologia soggetto titolare della sezione di generazione eleffrica e del contratio di connessione
alla rete eletirica

(O soggetto dellimpisnte di dib

() Soggetto diverso dsl soggetto respensabile dellimpianto di produzione di bismetano

Codice CENSIMP: Codice POD:

Codice richiesta Terna:

* Tipologia di rete utilizzata

[] rete i trasports del gas natursle con obbligo i connassicns di terzi

[[] rete di gistribuzicne del gas naturale cen cbblige di connessicns di terzi
[] ceri bombelai

[] sltre reti di trasporte

Salva e Prosegui

Figura 30 — Sezione Scheda Tecnica: Tab Dati Tecnici (articolo 5)

All'interno di tale sezione, inoltre, a seconda delle selezioni effettuate nelle sezioni precedenti,
saranno eventualmente disponibili ulteriori tab da compilare:
e tab Contatori (disponibile esclusivamente per un impianto in esercizio);

Y=  BIOMETANO

ID IMPIANTO
Codice: 079002_01

INDIRIZZO IMPIANTO
Via Garibaldi, 15

Scheda Tecnica

Dati Economici

Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

Conclusione

Impianto

ID RICHIESTA
RQE_00926
Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 3 > Contatori

STATO |In Bozza

@ oatitecnici | O Contatori | O Consumi energetici

Dati relativi ai contatori di biogas/gasibiometano (Y] nuovo contatore @

Contatore  $€ Rimuovi

* Tipo contatore * Modello contatore Hote al tipo di contatore

Costruttore contatore * Matricola contatore

Figura 31 — Tab Contatori
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e tab Consumi energetici (disponibile esclusivamente per un impianto in esercizio e per le
tipologie di incentivazione relative agli art. 3 e 5);

b,

BIOMETANO

Impianto

ID IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926

Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 3 > Consumi energetici > Scheda A
INDIRIZZO IMPIANTO STATO (In Bozza

Via Garibaldi, 15

Storico Instradamento

Scheda Tecnica

Dati Economici

Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

Conclusione

©O0006 6o

@ oatiTecnici @ contatori | O Consumi energetici

Ore di funzionamento attese dellimpianto [ore/anna]

ore/anno

SchedaA | SchedaB SchedaC

Servizi Ausiliari Eletirici [N A ﬁ

Figura 32 — Tab Consumi energetici

e tab Modalita di immissione in consumo (disponibile esclusivamente per la tipologia di
incentivazione relativa all’art. 4).

W=  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 058081_189 RQE_00828
INDIRIZZO IMPIANTO STATO InBozza

vis cavour, 12

Richiesta Qualifica > Scheda Tecnica > Articolo 4 > Modalita di immissione in

Instradamento
* Fornitura del

@ Dsti Tecnici @ Contsteri | (O Modalita di immissione in consumo

pii soggetti che lo. in consumo? () 5i () No

.y

B}

Scheda Tecnica

Dati Economici

Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

O
®
®
O
O
©)

»

Mon & presente nessuna modalit di immissione in consumo.
Aggiungi una medalits ors

Aggiungi Modalita di Immissione

Figura 33 — Tab Modalita di immissione in consumo
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Il pulsante “Salva e Prosegui” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questa sezione; in
caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera |'utente
alla successiva sezione.

6.4.6 Sezione Dati Economici

La funzionalita in oggetto permette al Soggetto Responsabile di inserire alcune informazioni
economiche relative all’'investimento effettuato per la realizzazione dell’intervento, necessarie al
GSE per indagini di tipo statistico.

Anche questa sezione, come la precedente, si compone di differenti tab per permettere
I'inserimento di tutti i dati necessari:

e Tab Caratteristiche impianto di upgrading

Sorvizi
Energetici

G§ Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti COMITATO ELETTROTECNICO ITALIANO 8 Soggetto responsabile d) Logout
& i;’ sore

W=  BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati ecenomici > Caratteristiche impianto di upgrading
INDIRIZZO IMPIANTO STATO InBoza

Via Garibaldi, 15

Q caratteristiche impianto di upgrading (O Costo diinvestimento ) Parametri finanziari () Costo di esercizio, manutenzione e approvvigionamento () Dati Occupazionali

Storico | Instradamento
Tecnologia di upgrading utilizzata Azienda fornitrice impianto di upgrading *

O Dati Economici
O Contatti
O Dati Amministrativi

Figura 34 — Sezione Dati Economici: Tab Caratteristiche impianto di upgrading

e Tab Costo di investimento
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Energetici

W=  BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Caodice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati economici > Costo di investimento
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Boza

Via Garibaldi, 15

@ caratteristiche impianto di upgrading | (O Costo di investimento | () Parametri finanziari () Costo di esercizio, manutenzione & approvvigionamento () Dati Occupazionali

Inserisci i costi d'investimento

Costo totale di investimento [€] ©

di cui per digestori [%]* di cui per le opere di connessione alla rete del gas [%]* di cui per componenti elettrici e sistema di controllo [%] *

di cui per Mimpianto di upgrading [%] * di cui per le opere civili [%] di cui per lo sviluppo dell'iniziativa [%] *

Dati Economici

Contatti

Dati Amministrativi

Figura 35 — Sezione Dati Economici: Tab Costo di Investimento

e Tab Parametri Finanziari

Prosegui

"™ BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati economici > Parametri finanziari
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |nBozza

Via Garibaldi, 15

@ Ccaratteristiche impianto di upgrading @ Costo diinvestimento (O Parametri finanziari (O Costo di esercizio, manutenzione e approvvigionamento (O Dati Occupazionali

Inserisci | parametri finanziari relativi allinvestimento

Percentuale di capitale proprio [%] Percentuale di capitale di debito [%] *

Durata del debito [anni] * Costo medio del capitale di debito [%] *

EV
O Dati Economici

O Contatti
O Dati Amministrativi

Figura 36 — Sezione Dati Economici: Tab Parametri Finanziari

e Tab Costo di esercizio, manutenzione e approvvigionamento
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"™ BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROQE_00926

Richiesta Qualifica > Dati economici > Costo di esercizio, manutenzione e approvigionamento
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Bozza

Via Garibaldi, 15

@ Caratteristiche impianto di upgrading @ Costo di investiments @ Parametri finanziari | () Costo di i ne e approvvigionamento () Dati Occupazionali

Storico Instradamento
Inserisci la stima del costo annuo di esercizio e manutenzione Inserisci la stima del fabbisogno annuc di matrice organica

Costo annuo stimato di 0&M [€ianno] * Fabbisogno annuo totale di matrice organica [tianno] *

E@

Costo di approvvigionamento delle matrici organiche impiegate

he quelle a costo di approv vigionamento nulo.

Indicare be sequenti informazioni per ciascuna delle matrici impiegate,
s nfesimento di slcuni rifiut) indicare un costo di approv vigionamento negativo,

Quskors Fapprov vigionamento della matrice comparti un ricave invece di un costo (come ad esempio

Aggiungi costi di approvvigionamento

Dati Economici
Contatti

Dati Amministrativi

Figura 37 — Sezione Dati Economici: Tab Costo di esercizio, manutenzione e approvvigionamento

e Tab Dati Occupazionali

"™ BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati economici > Dati occupazionali
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Bozza
Via Garibaldi, 15

@ Caratteristiche impianto diupgrading @ Costo diinvestimento @ Parametri finanziari @) Costo di esercizio, ione e appre Qopatio

Storico Instradamento
Inserisci i dati occupazionali

manutenzione

eIl ocoupazions ‘squivalente 8 tampo pien’.

Humero totale di addetti equivalenti * Humero di addetti equivalenti direttamente impiegato dalla Societa * Costo annuo del personale [€/anno] *

O Dati Economici

Figura 38 — Sezione Dati Economici: Tab Dati Occupazionali

Il pulsante “Salva e Prosegui” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questa sezione; in
caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera 'utente
alla successiva sezione.

6.4.7 Sezione Contatti

In questa sezione si richiedono i dati del Rappresentante Legale del Soggetto Responsabile, il
recapito che il GSE dovra utilizzare per le comunicazioni e i referenti tecnici dell'impianto.
Anche questa sezione € suddivisa in differenti tab:
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e tab Gestione Comunicazioni, nel quale e possibile indicare la modalita di ricezione delle
comunicazioni provenienti dal GSE;

W= BIOMETANO Impianto

ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Contatti > Gestione Comunicazioni
INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Bozza
Via Garibaldi, 15

Q) Gestione comunicazioni | () Dati rappresentante legale  (O) Referenti tecnici

Storico Instradamento
9 Modalita di ricezi delle comunicazioni Nazione Indirizzo
) Seleziona la modalita di ricezione delle comunicazioni del GSE e
_ Regione Civico
* (@ Raccomandata AR —
O PEC - |
Provincia cap
]
Comune [

O Contatti
O Dati Amministrativi
O Allegati

Figura 39 — Sezione Contatti: Tab Gestione Comunicazioni

e tab Dati Rappresentante Legale, presente solo in caso di Soggetti Responsabili con
personalita giuridica;

Y=  BIOMETANO Impianto
ID IMPLANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926
Richiesta Qualifica > Contatti > Dati rappresentante legale
INDIRIZZO IMPIANTO STWTO I Bozza

Via Garibaldi, 15

S || e @ Gestione comunicazioni | ) Dati rappresentante legale | (O Referenti tecnici

BACCIROBERTO

Dati di Nascita

Data Regione
Il firmataric & i legale rappresentante registrato su GWA o un procuratore?

— I L

(O Legale rappresentante
Codice fiscale Provincia -

() Procuratore
| -
Nazione Comune
- I

O Contatti
O Dafi Amministrativi
O Allegati

Figura 40 — Sezione Contatti: Tab Dati Rappresentante Legale
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e tab Referenti Tecnici, nel quale e possibile indicare uno o piu referenti che il GSE potra
contattare per informazioni sull'impianto e sulla richiesta di qualifica;

=  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Contatti > Referenti tecnici
INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In Bozza

Via Garibaldi, 15

s | s @ Gestione comunicazioni @ Dati rappresentante legale | (O Referenti tecnici

ol
oD
Non & presents alcun referents tecnico
Aggiungi un referents tecnico ora

Nuovo referente tecnico

Contatti

Dati Amministrativi

Figura 41 — Sezione Contatti: Tab Referenti Tecnici

6.4.8 Sezione Dati Amministrativi

Questa sezione richiede I'inserimento dei dati del Soggetto Responsabile per le comunicazioni di
carattere amministrativo (fatturazione del contributo da versare per le spese d’istruttoria).

In tale sezione I'utente dovra inserire i dati del referente che il GSE potra contattare per informazioni
di carattere amministrativo e, inoltre, & richiesto di autorizzare il GSE a emettere la fattura per il
contributo per le spese di istruttoria dovuto.

Laddove il Soggetto Responsabile sul portale informatico GWA abbia dichiarato “FePa = SI”, viene
richiesta anche la selezione del Codice Univoco Ufficio.

Di seguito una schermata di esempio:
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%™  BIOMETANO Impianto

ID IMPIANTO ID RICHIESTA

Cedice: 079002_01 RQE_00926
Richiesta Qualifica > Dati Amministrativi

INDIRIZZO IMPIANTO STATO | In Bozza
Vis Garibaldi, 15

Instradamento Riferimenti del soggetto responsabile per comunicazioni di carattere amministrativo

Referente Amministrativo

* Nome * E-mail
* Cognome * PEC
Telefono Fax
Cellulare

Codice Univoco Ufficio

Dati Amministrativi L'Operatore rientra tra le Pubbliche Amministrazioni interessate dal
Decreto 3 aprile 2012 n. 55 che prewede la FATTURAZIONE

ELETTRONICA (FePa)?

Allegati

Mo

* i autorizza GSE all'utilize dei dati inseriti per lemissione di fattura [ ]

Salva e Prosegui
e e

Figura 42 — Sezione Dati Amministrativi

6.4.9 Sezione Allegati

La compilazione delle schede precedenti indichera la documentazione da allegare alla richiesta di
qualifica all'interno di questa sezione.

Il sistema richiedera differenti tipologie di documenti secondo i dati precedentemente inseriti.

| formati consentiti per il caricamento dei file sono esclusivamente .PDF e .P7M (file firmati
digitalmente).

Non e consentito, inoltre, il caricamento di file aventi lo stesso nome (un messaggio di errore
avvisera l'utente invitandolo a inserire file con nomi differenti).
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%™  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00526
Richiesta Qualifica > Allegati
INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Bozza

Via Garibaldi, 15

Allegati

Nessun documento presente. (S5}

Schema unifilare eletirico dellimpianto in revisione “as built" *

Nessun documento presente. (S5}

+ Allega documenti

Schema rappresentativo di tutti i punti e apparati di misura *

Nessun documento presente |47

A

+ Allega documenti

&

Scheda tecnica biomasse-matrici *

O Allegati ®

Figura 43 — Sezione Allegati

+ Allega documenti

Per ciascuna tipologia di documento e possibile il caricamento di uno o piu file selezionando il link

“Allega documenti”:

%™  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_009526

Richiesta Qualifica > Allegati
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza
Via Garibaldi, 16

Allegati
[QELELEL

Nessun documento presente. (S

Schema unifilare eletirico dellimpianto in revisione “as built" *

=

Neszun documento presente | =/

+ Allega documenti

Schema rappresentativo di tutti i punti e apparati di misura *

Nessun documento presente (541"

+ Allega documenti

)4

Scheda tecnica biomasse-matrici *

O Allegati ®

+ Allega documenti

}igura 44 - Sezione Allegati: link per il caricamento

Nel popup & possibile selezionare il file da caricare nel sistema tramite il tasto “Sfoglia”:

Versione 1.2 del 26/06/2018
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Energetic

Allega Documenti x

* Documento (max 10 MB) Nessun file selezionato.

oK Annulla

Figura 45 — Upload di un allegato

Un messaggio a video mostrera la conferma dell’avvenuto caricamento del documento.

"™ BIOMETANO Impianto
@ informazioni x
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002 01 RQE 00928 File 'OC - Copia (2).pdf Conettamente caricato
- - Richiesta Qualifica > Al
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza
Via Garibaldi, 15

Allegati 2

Titolo autorizzativo alla realizzazione dellintervento *
@ + Allega documenti

Messun documento presente @5}

Schema unifilare eletirico dell'impianto in revisione "as built"

@ + Allega documenti

OC-Copial2).pdf 13-set-2016 18:28:57 Inserimento Richiesta di _ 388 KB ®
Quslifics

Schema rappresentativo di tutti | punti e apparati di misura *

@ + Allega documenti

Nessun documento presente @

Allegati

Figura 46 — Conferma dell’'upload

Nella pagina sara quindi possibile visualizzare, per ciascun documento caricato, un dettaglio con i
dati di caricamento (nome del file inserito, data e fase di caricamento, utente che ha effettuato il
caricamento, etc...), effettuarne il download ed eventualmente, prima di aver proceduto alla
conferma della richiesta di qualifica, la cancellazione dal sistema.
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%=  BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 ROE_00926 o ) )
Richiesta Qualifica > Allegati

Via Garibaldi, 15

INDIRIZZO IMPIANTO STATO | In Bozza

Allegati “f

Titolo autorizzative alla realizzazione dell'intervento *
@ +Allega documenti

Nessun documento presente. (57
Schema unifilare elefirico dellimpianto in revisione "as built"
C-Copia(2).pdf 13-22t-2016 16:29:57 Inserimento Richiests di _ kB R
Qualifica
Schema rappresntativo di tutfi i punti  apparati di misura *
® +Allega documenti
=

Nessun documento presente (=7}

Figura 47 — Sezione Allegati: riepilogo dati di caricamento di un documento

Per completare la richiesta di qualifica e, quindi, inviarla al GSE, € necessario caricare tutti i
documenti elencati in tale sezione (almeno un file per ciascuna tipologia indicata).

A seguito dell’invio della richiesta di qualifica al GSE la medesima schermata riportera anche le
informazioni relative alla protocollazione del documento all’interno dei sistemi GSE (data e n° di
protocollo del singolo file), mentre sara disabilitata la funzionalita di eliminazione dello stesso.

6.4.10 Conclusione e invio della richiesta di qualifica al GSE

Questa sezione ha lo scopo di concludere I'inserimento della richiesta di qualifica e I'invio al GSE.
Nella sezione, inoltre, € sempre possibile procedere al download della bozza di Dichiarazione
Sostitutiva di Atto Notorio, generata automaticamente dal sistema con i dati inseriti fino a quel
momento dall’utente nelle varie sezioni del portale.

37
Versione 1.2 del 26/06/2018



\2&: Portale Biometano

%=  BIOMETANO Impianto

ID IMPIANTO 1D RICHIESTA
‘Codice: 078002_01 RQE_00926

Richi Qualifica > C
INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Bozzs

Via Garibaldi, 15

Instradamento

2

Scarica la BOZZA del |

Documento Sostitutivo |
di Atto Notorio  /
,.'//

[/} Conferma la richiesta di qualifica

&
&J
O Conclusione

Figura 48 — Conclusione: download della bozza di Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio

Selezionando invece il pulsante “Conferma la richiesta di qualifica” il sistema verifichera l'interezza
dei dati obbligatori della richiesta. In caso di sezioni non ancora o non correttamente compilate,
gueste verranno indicate da un apposito avviso, come mostrato nella schermata seguente.
L'utente, al fine di completare e poter inviare la richiesta di qualifica al GSE, dovra procedere alla
compilazione dei dati mancanti.

€ Errore x

& € T [ || O
Servizi
Energetic 0 MNon sone stati inseriti | dati obbligatori della scheda dati preliminari

) Mon sono stati inseriti | dati obbligatori della scheda iter sutorizzativo
“ BIOMETANO Impianto €D Non & ststa compilats | scheda Aticolo 4 - Dati Tecnici

) Non sono stati inseriti | contatori della scheda tecnica Articolo 4 - Contatori

D IMPIANTO 1D RICHIESTA ) Hon sono stati inserite le fominute sulla scheds tecnica Articolo 4 - Modslits di immissione in consumo
Codice: 058091_19 RQE_00928 ) Mon sono stati inseriti i dati obbligatori della scheda dati economici - Caratteristiche impianto di upgrading

D STATO [1nBazsa €} Non sono stati inseriti | dati obbligatori della scheda deti economic - Costo di investiments

via cavour, 12 @) Non sonc stati inseriti | dati obbligator della scheda dati economici - Parametri finanzisr

€ Non sono stati inseriti i dsti obbligatori della scheda dati economici - Gosto di esercizic, manutenzione e approvigicnamento.
e 1) Non sonc stati inseriti | dati obbligatori della scheda dati economici - Dati occupazionali

) Non sono stati inseriti | dati obbligatori della scheda Gontatti - Deti rappresentante legale

Dati Preliminari €} Non sono stati inseriti | dati obbligatori della scheda Contatti - Gestione comunicazioni //' '\\
° Mon sono stati inseriti i dati obbligatori della scheda Contatti - Referenti tecnici

€ Non sono stati inseriti i deti obbligatori della scheda Dati Amministrativi ;‘ i .*,
€ Non sono stati inseriti tutti gli sllegati obbligstori Scarica la BOZZA del |
Documento Sostitutivo |
= 1 di Atto Hotorio /'
4 7-///

[/] Conferma 1a richiesta di qualifica

lter Autorizzativo

Contatti

Dati Amministrativi

Allegati

Conclusione

©)
O
©)
®
©®
@)
©)
©

Figura 49 — Conclusione: Notifica dati obbligatori mancanti
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Nel caso invece la verifica del sistema sui dati e allegati obbligatori abbia un esito positivo, il sistema
fornira un messaggio avvisando l'utente che la richiesta di qualifica & stata confermata
correttamente (c.d. “Prima conferma” dei dati inseriti).

-

BIOMETANO Impianto

ID IMPIANTO ID RICHIESTA
Codics: 073002_01 ROE_00926
@ Informazioni x

INDIRIZZO IMPIANTO STATO [In
Vis Garibaldi, 15

La richiests & stata confermats comettsmente. Ora la richiests non & editabile. Per eventusli modifiche utilizzare 1a funzione “Torna allo state di BOZZA"

Instradamento
nstradamen fone

/- g .‘\\\

2

Scarica Documento |
sostitutivo di Atto |
Hotorio
7_,//

£~ Torna allo stato di BOZZA

O Conclusione

Figura 50 — Conclusione: Prima conferma dei dati inseriti

Si precisa che fino a questo step la richiesta di qualifica non & ancora stata inviata al GSE.

| dati della richiesta inseriti nelle varie sezioni non risultano pilu modificabili e viene abilitata la
possibilita di effettuare il download della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio (in versione
definitiva e non piu in versione di bozza).

%= BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_009526

Richi Qualifica > C.

INDIRIZZO IMPIANTO STATC |In Bozza
Via Garibaldi, 15

Instradamento

Scarica Documento |
Sostitutive di Atto /
Hotorio /
o 4

£~ Torna allo stato di BOZZA

O Conclusione

Figura 51 — Conclusione: download della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio
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Sara possibile tuttavia tornare nello stato di bozza della richiesta di qualifica e abilitare, quindi,
nuovamente la modifica dei dati precedentemente inseriti.

W= BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926
Richi Qualifica > C

INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozza
Via Garibaldi, 15

Instradamento

,/ g \\\\

2

Scarica Documento |
Sosfitutivo diAtto |
Notorio
/
S/

<~ Torna allo stato di BOZZA

O Conclusione

Figura 52 — Conclusione: Ritorno in bozza

Nel caso in cui si voglia procedere con l'invio della richiesta, sara necessario procedere al download
della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio, la quale dovra essere opportunamente stampata,
firmata e ricaricata nel sistema. Il download della Dichiarazione abilita il pulsante per effettuare
I'upload della Dichiarazione stessa firmata, fisicamente o digitalmente.

E’ possibile, infatti, firmare la Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio sia fisicamente che
applicando una firma digitale che verra verificata dal sistema.
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%™  BIOMETANO [ E

1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00926

Richi Qualifica > C
INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Bozzs
Via Garibaldi, 15

//” \\\

+

Scarica Documento |
Sostitutivo di Atto ~ /
Hotorio /
,.'//
Ve
4 —
| caricaDocumento |

\  Sostitutivo di Atto
\ Hotorio Firmato

£~ Torna allo stato di BOZZA

_~

O Conclusione

Figura 53 — Conclusione: upload della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio firmata

Il sistema assocera un codice identificativo al documento di Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio
firmato e caricato.

L'avvenuto caricamento del documento firmato abilita, inoltre, il pulsante per I'invio della richiesta
di qualifica al GSE.

Di seguito un esempio di invio di una richiesta di qualifica.

%™  BIOMETANO Impianto
ID IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00226
Richi Qualifica > C
INDIRIZZO IMPIANTO STATO |In Bozzs
Via Garibaldi, 156

/ g \\

+

Scarica Documento |
Sostitutivo di Atto |
Notorio /
,//
Codice Identificativo Documento: RQE_00925_20160913171408 —

OC - Copis (2).paf

E/‘ Invia la richiesta di Qualifica a GSE //
| caricaDocumento |

| Sostitutivo di Atto
\ Notorio Firmato

[

£~ Torna allo stato di BOZZA
-

O Conclusione

Figura 54 — Conclusione: pulsante per I'invio della richiesta al GSE

Selezionando il pulsante “Invia la richiesta di qualifica a GSE” il sistema mostra un messaggio di
awviso in cui chiede la conferma dell’operazione, permettendo di annullare o procedere.
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Con la conferma di tale popup l'utente presentera la richiesta di qualifica al GSE.

Una volta inviata al GSE la richiesta di qualifica non sara pitu modificabile in nessuna sua parte,
rimanendo comunque visualizzabile dall’'utente in tutte le sue sezioni, né sara possibile tornare allo
stato di bozza.

La richiesta di qualifica passera, inoltre, dallo stato “In bozza” allo stato “In valutazione” e verra
generata in automatico una ricevuta per I'avvenuto inserimento

Invio della richiesta di qualifica ®

State per inviare una richizsta di qualifica al GSE. Tutti i dati inseriti in seguitc all'invic nen sarannc pil modificatili. Cenfermate lnvio dell Richiests?

Annullz

Figura 55 — Conclusione: conferma e invio al GSE della richiesta di qualifica

7. Comunicazioni da GSE (Decreto 5 Dicembre 2013)

L'invio della richiesta di qualifica al GSE abilitera una nuova sezione contenente le comunicazioni
ufficiali provenienti dal GSE relative all’istruttoria in corso.

Sara possibile accedere alla scheda delle comunicazioni del GSE dalla Home Page o dal dettaglio di
una richiesta di qualifica, come di seguito mostrato.

S e D O, s (1) g
e | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | | Contatti Soggettc respor Logel
Sarvizi
/=

%™  BIOMETANO Aggiungi un impianto + Q

-25-1-2015
Impianti e richieste

1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO

Q

079002_01 Via Garibaldi, 15
ROMA

FENCO RIEHESTE :}

ID RICHIESTA STATO NOTIFICA
Q Comunicazioni da GSE
RQE_00926 In Valutazicne. Nessuna natifica

Versione 1.2 del 26/06/2018
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Figura 56 — Home Page Biometano: accesso alla scheda Comunicazioni da GSE

W=  BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Cadice: 075002_01 ROE_00326
Richiesta Qualifica > Dati Preliminari Comunicarzioni da GSE
INDIRIZZO IMPIANTO STATC |In Valutazione!
Via Garibaldi, 15

ia di upgrading utilizata

Note alla Tecnologia di upgrading utilizzata
Capacita produttiva[Sme/h] | Liimpianto nel suc complesso gode/ha goduto di altri incentivi pubblici per la realizzazione delfintervento?
121,0000
® o
Producibilith attesa [Smefanno]

Figura 57 — Dettaglio richiesta di qualifica: accesso alla scheda Comunicazioni da GSE

La pagina permette di effettuare il download della lettera di avvio del procedimento amministrativo
relativo alla richiesta di qualifica inviata al GSE.

Nella medesima sezione, inoltre, saranno presenti i dati relativi alla fattura del corrispettivo dovuto
per i costi di istruttoria, a seguito dell’emissione della stessa da parte del GSE.

W BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 079002_01 RQE_00826 . ) L
Richiesta Qualifica > Comunicazioni da GSE

INDIRIZZO IMPIANTO STATO In Valutazione
Via Garicaldi, 15

Comunicazioni da GSE

Awvio del procedimento
\L Scarica |2 ricevuta
— PDF 10Kb
Fattura richiesta di qualifica
Numero Fatiura
Data Emissione Fattura
Data Scadenza
Importo Totale

Stato

Figura 58 — Comunicazioni da GSE
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8. Inserimento di una comunicazione di inizio lavori (Decreto 5 Dicembre 2013)

A seguito dell’inserimento di una richiesta di qualifica per un impianto non ancora in esercizio
(richiesta di qualifica a progetto) e con lavori non ancora iniziati, sara possibile procedere
all'inserimento della comunicazione di inizio lavori.

Tale possibilita € prevista sia per una richiesta di qualifica ancora in valutazione presso il GSE
(istruttoria in corso), sia per una richiesta di qualifica gia valutata dal GSE (nel caso in cui l'istruttoria
si sia conclusa con I'accoglimento della richiesta).

E’ possibile inserire la comunicazione dalla Home Page selezionando I'apposito pulsante.

\ GSE . 0 1
Portsle GSE | Deasto Ministerisle | Manusle Utente | FAQ | Contatti | 2, Soggetto responsabile (1) Logou
¢

nergecs

%= BIOMETANO Aggiungi un impianto + D
Impianti e richieste

1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTC

058081_18 viale Mazzini, 234
ROMA

ELENGC RIGHIESTE

ID RICHIESTA STATO NOTIFICA

: S RQP_00827 In Valutazicne Nessuna notifica

COMUMGa L e e

1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTC

079002_01 Via Garibaldi, 15 O\
ROMA

ELENCO RICHIESTE

1D RICHIESTA STATC NOTIFICA

2 RQE_00926 In Valutazicne Nessuna natifica

Figura 59 — Home Page Biometano: pulsante per la comunicazione di inizio lavori

Alla selezione del pulsante il sistema presenta un popup con il quale viene richiesto I'inserimento
della data di inizio lavori:
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Comunicazione inizio lavori

La dsts deve essere minore o ugusle slls dsts odiema & maggiors o
uguale alla data di conseguimento del titolo autorizzativo.

Data ™
inizio J Conferma  Annulla
lavari

Figura 60 — Inserimento di una comunicazione di inizio lavori

Il sistema richiede la conferma della data inserita. Ad avvenuta conferma questa viene inserita nel
sistema, associata alla richiesta di qualifica selezionata e, quindi, comunicata al GSE.

‘Conferma data inizio lavori

L data inserita deve comispendere alla
data riportata nella comun di
inizio lavori presentata =l Auterits
Competente al rilascio del titolo
sutorizzativo alla reslizzazione
dell'intervents. Si conferma ls data

https://collserviziweb.gse.it/webcenter/portal/biometano?Adf-Window-ld=w08Adf-Page-ld=3#

Figura 61 — Inserimento di una comunicazione di inizio lavori
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& G§£ Portale GSE | Deoreto Ministeriale | Menusle Utente | FAQ | Gontatti . | g Scggetio responsabile (l_) Logout
&

nergec/

YW  BIOMETANO Agglungiun impiante = D

@ Informazioni X

Dats inizio |avari inserits comsttaments.

Impianti e richieste

oK

I3 IMFIANTO INDIRIZZO IMPIANTO

058091_12 viale Mazzini, 234 Q
ROMA

ELENCO RICHIESTE

1D RICHIESTA STATO NOTIFICA

Q Comunicazioni da GSE
RQP_00827 In Valutazione Hessuna nofifica

INIZIO LAVCRI STATO DATA INVIO COMUNICAZIONE

13/09/2016 Aperts 14/09/2016

1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO

079002_01 Via Garibaldi, 15 O\
ROMA

ELENCO RICHIESTE

https://collserviziweb.gse.it/webcenter/portal/biometano?Adf-Window-|d=w0&Adf-Page-Id=3#

Figura 62 — Inserimento di una comunicazione di inizio lavori

9. Gestione delle richieste di qualifica (Decreto 2 Marzo 2018)

La procedura di presentazione di una richiesta di qualifica ai sensi del Decreto 2 marzo 2018, a
progetto o in esercizio, sia per gli impianti di produzione di biometano sia per gli impianti di
produzione di biocarburante avanzato diverso dal biometano, analogamente alle richieste di
qualifica ai sensi del Decreto 5 dicembre 2013, prevede:

1. la creazione di un nuovo impianto, attraverso la funzionalita “Aggiungi un impianto”
(inserimento dei dati relativi all’'ubicazione dell'impianto) che terminera con la generazione
del codice identificativo dell'impianto (procedura descritta nel paragrafo 5.1 del presente
documento);

2. l'inserimento di una richiesta di qualifica, associata all'impianto gia registrato, mediante la
funzionalita “Nuova richiesta”, alla quale verra sin da subito assegnato il codice identificativo
della richiesta.

Nel selezionare una “Nuova richiesta” & necessario scegliere il Decreto ai sensi del quale si intende
presentare domanda (Decreto 5 dicembre 2013 o Decreto 2 marzo 2018).

Nel caso di selezione del Decreto 2 marzo 2018, il sistema chiedera esclusivamente I'inserimento
dei dati che costituiscono I'instradamento della richiesta e la caratterizzano univocamente:

e tipologia di incentivazione (articolo 5, articolo 6 o articolo 7 del Decreto 2 marzo 2018);

e stato dell'impianto (a progetto o in esercizio);

e categoria d’intervento (nuova costruzione o riconversione, solo per gli impianti di

produzione di biometano).

Dopo la creazione della richiesta e I'assegnazione del relativo codice identificativo, tali dati non
saranno piu modificabili e con riferimento a quell'impianto non sara piu possibile creare altre
richieste di qualifica.
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E eventualmente possibile cancellare la richiesta creata fintantoché si trova nello stato “In bozza”
(prima dell’invio al GSE). In tal caso, sara possibile creare una nuova richiesta associata al medesimo
impianto.

Per gli impianti di produzione di biocarburanti avanzati diversi dal biometano, & necessario creare
un nuovo impianto per ciascun biocarburante avanzato prodotto nello stabilimento. In tal modo il
portale generera un codice per ciascun impianto creato (associato, quindi, al singolo biocarburante
avanzato prodotto) e sara possibile presentare, per ciascun impianto/biocarburante, la relativa
richiesta di qualifica.

Accedendo al dettaglio della richiesta di qualifica e disponibile il template (file word) di dichiarazione
sostitutiva di atto notorio, ai sensi dell’articolo 47 del D.P.R. n. 445/2000, da scaricare, compilare in
ogni sua parte, firmare e ri-caricare nella medesima pagina. Attraverso i pulsanti “Allega documenti”
€ necessario, inoltre, caricare il documento di identita del sottoscrittore in corso di validita e tutta
la documentazione indicata nelle Procedure applicative del DM 2 marzo 2018 con riferimento alla
specifica richiesta di qualifica e richiamata nella dichiarazione stessa.

E consentito il caricamento soltanto di file pdf con dimensione massima di 10 MB.

All'utente e data la facolta di caricare i documenti in sessioni distinte: I"applicativo effettua
automaticamente di volta in volta il salvataggio dei documenti caricati, che saranno disponibili e
modificabili sino all’invio della richiesta di qualifica al GSE.

Successivamente, |'applicativo rendera disponibile per il download la ricevuta protocollata che
attesta I'avvenuta ricezione della documentazione e costituisce la comunicazione di avvio del
procedimento ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

Dopo l'invio della richiesta di qualifica al GSE non sara piu possibile caricare ulteriori documenti,
eliminare la richiesta di qualifica inviata o creare una nuova richiesta associata a quell'impianto
(I'applicativo non consente l'integrazione di ulteriore allegati né la cancellazione della richiesta
creata e inviata).

Con riferimento alle richieste di qualifica in esercizio di impianti di biocarburanti avanzati diversi dal
biometano, si precisa, infine, che I'eventuale ammissione degli impianti nella graduatoria, redatta
dal GSE ai sensi dell’articolo 7, comma 1, lettera c), del Decreto ordinando gli impianti qualificati
sulla base della data di presentazione delle richieste, potra avvenire solo in presenza di tutta la
documentazione prevista dalle Procedure applicative alle quali si rimanda. In mancanza di anche
solo una parte della documentazione prevista, la richiesta di qualifica verra valutata come riferita
ad un impianto a progetto e, pertanto, non si dara luogo all'inserimento in graduatoria.

9.1 Generazione nuova richiesta di qualifica
E’ possibile avviare la procedura di inserimento di una richiesta di qualifica selezionando I'apposito
link associato ad un impianto precedentemente inserito nel sistema.
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GSE : . Q srcqmormpormste. | (110
Portale GSE | Deaeto Ministeriale | Manusale Utente | FAQ | Contatti _ 9 Soggetto responsabile O ogout
Seevit
Energetici

%  BIOMETANO Aggiungi unimpiante = D

Impianti e richieste @

1D IMPIANTO INDIRIZZO IMPIANTO

079002_01 Via Garibaldi, 15 Q
ROMA

Non & presents alcuna richiests di Qualifica per questo impisnto

Figura 63 — Home Page Biometano: inserimento nuova richiesta di qualifica

Successivamente I'utente dovra selezionare il Decreto 2 Marzo 2018

GSE Portale GSE | Decreto Ministeriale | Manuale Utente | FAQ | Contatti
Gostorn
Sersizi
Energetic/

W= BIOMETANO Aggiungi un impianto +

Selezione del decreto per I'impianto 058091_22 :

4§ Decreto 2 Marzo 2018
S —

Decreto 5 Dicembre 2013

Annulla

|

Figura 64 — Selezione Decreto 2018

Il sistema presenta all’'utente una schermata di instradamento nella quale specificare i parametri
principali per I'inserimento, e quindi I'“instradamento”, della richiesta di qualifica:

e Tipologia di incentivazione:
— Disposizioni per il biometano immesso nella rete del gas naturale con destinazione
specifica nei trasporti (art.5)
— Incentivazione del biometano avanzato immesso nella rete del gas naturale e
destinato ai trasporti (art.6)
— Incentivazione dei biocarburanti avanzati diversi dal biometano (art.7)
e Stato dell’impianto:
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— Impianto in esercizio

— Impianto non ancora in esercizio (a progetto)
e Categoria dell’intervento:

— Nuova costruzione

— Riconversione

Instradamento della richiesta di qualifica per I'impianto 058091_22

Decreto di Riferimento

* Tipo d'incentivazione
| ™ Stato dell'impianto

* Categoria d'intervento

L

Figura 65 — Instradamento della richiesta di qualifica

A conferma dei dati inseriti nella schermata di instradamento, il sistema mostrera il codice
identificativo unico generato e associato alla richiesta di qualifica (es. ID richiesta: RQP_12345 o
RQE_12345).

La richiesta di qualifica, in tale fase, si trovera nello stato “In bozza”.

| parametri selezionati nella schermata di instradamento non saranno pit modificabili nel seguito.

E' stata generata una nuova richiesta di qualifica (Codice Richiesta: RQP_11110) per impianto
058091 22 con i seguenti dati:

Tipo d'incentivazione

Incentivazione del biometano avanzato immesso nella rete del gas naturale & destinato ai trasporti (art.5)

Stato dell'impianto

Impianto non ancora in ezercizio (a progetto)

Categoria d'intervento

Riconversione

Prosegui
Figura 66 — Conferma di generazione della richiesta di qualifica

9.2 Compilazione della richiesta di qualifica
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A termine della procedura di generazione della richiesta di qualifica (o dal dettaglio della Home
Page) si accede al dettaglio di una richiesta di qualifica.

Nell'intestazione vengono mostrati i dati di riepilogo della richiesta di qualifica che si sta
compilando:

e ID impianto (codice identificativo assegnato dal GSE all'impianto sulla base dei dati di

ubicazione inseriti e registrati);

e indirizzo dell'impianto;

e IDrichiesta (codice identificativo assegnato dal GSE alla richiesta di qualifica);

e Decreto di riferimento ( Decreto 2 Marzo 2018);

e stato della richiesta.

D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 080016_02 ROP_11132
Fjichiesta Qualifica > Allegati
INDIRIZZO IMPIANTO pecreto 2iarzo 2018 e

STATO  In Bozza

di
onsentito il
al GSE non

sara pill possiblle caricare ulteriori document! né eliminare Ia richiesta di qualifica creata e inviata

Documento uratore in c Richiesta) " m

Nessun dacumento presente (54"

Dichiarazione Sosttutiva di Atto Notorio - Compilata *
+ Allega documenti

Nessun dacumento presente [

Allegati alla Richiesta *
+ Mlega documenti

essun documento presente [/

Figura 67 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: dati di riepilogo
9.21 Download Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio
L'utente puo effettuare quindi il download del template della dichiarazione sostitutiva di atto

notorio. Verra effettuato il download di un file in formato .docx, generato a seconda delle selezioni
effettuate nella schermata di instradamento.
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W=  BIOMETANO Impianto

1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 080016_02 RQP_11132
Decreto 2 Marzo 2018 Richiesta Qualifica > Allegati

INDIRIZZO IMPIANTO
saasass STATO In Bazza

Dichiarazione Sosiiuiva di Afto Notorio - Compilaia
+ Allega documenti

essun documento presente (54

Allegati alla Richiesta *
+ Allega documenti

Nessun dacumenta presente =

Figura 68 — Dettaglio Richiesta di Qualifica: Download Dichiarazione di Atto Notorio

9.22 Caricamento Documentazione

L’'utente avra quindi la possibilita di effettuare 'upload degli allegati nelle seguenti categorie:
e Documento di Identita del legale Rappresentante/Procuratore in corso di validita
e Dichiarazione sostitutiva di atto notorio — Compilata
e Allegati alla richiesta (& possibile caricare piu documenti)

L’'utente potra effettuare I'upload della dichiarazione sostitutiva di atto notorio compilata e firmata.
Il formato consentito per il caricamento dei file & .PDF.

Non e consentito, inoltre, il caricamento di file aventi lo stesso nome (un messaggio di errore
avvisera l'utente invitandolo a inserire file con nomi differenti).

Per ciascuna tipologia di documento e possibile il caricamento di uno o piu file selezionando il link
“Allega documenti”:
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Ensrgetic

%W  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO ID RICHIESTA
Codice: 030016_02 RQP_11132
INDIRIZO IMPIANTO pecreto  Harzo 2018 R B

saasass STATO |In Bozza

Nel form sottostante & possibile scaricare il template (file word) di dichiarazione sostituliva di atto notorio, ai sensi dellart. 47 del DPR n. 445/2000, da compilare in ogni sua parie, firmare e ri-caricare nella medesima pagina. E richiesto, inoltre., di
alliggare il JOcUMENto di identith del SoNoSCrltore in COMSo di vaidith @ 1Mta |a documentazione iNdicata nelle Procedure applicative del DM 2/3/2018 con rfefimento alla Specifica richiesta di qualifica e nchiamata nelia gichiarazone stessa. E consentito il
caricamento soltanto di file pdf con di massima di 10 MB, anche in sessioni distinte effettua il jgio dei d nt aliegati) i allinvio della richiesta di qualifica al GSE non
sara pil possiblie caricare ulterionl documenti né eliminare Ia richiesta di qualifica creala e inviata

: Manuale utente

Richiesta) "

+ Allega documenti

Nessun dacumenta presente (S5

Dichiarazione Sestitutiva di Atio Notorio - Compilata *

Nessun document presents E}

Allsgati alla Richiesta *
+ Allega documenti

essun documenta preserie (7

Invia a GSE

Figura 69 — Allegati: link per il caricamento

Nel popup € possibile selezionare il file da caricare nel sistema tramite il tasto “Sfoglia”:

Allega Documenti x

Docnmemocma:‘g {Sfogla__] | Nessun file selezionato

OK Annulla

Figura 70 — Allegati: upload di un allegato

Un messaggio a video mostrera la conferma dell’avvenuto caricamento del documento.
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Y™  BIOMETANO Impianto
1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 080016_02 RQP_11132
Decreto 2 Marzo 2018 Richiesta Qualifica > Allegati

INDIRIZZO IMPIANTO .
saasass STATO |In Bozza © Informazioni x

File ‘DichiarazioneFirmata pdf Correttamente caricato

Nel form sottostante & possibile scaricare il template (file word) di dichiarazione so¢ L (e i N 445/2000, da compilare in ogni sua parte, firmare e ri-caricare nella medesi

allegare il documento di identita del sottoscrittore in corso di validita e tutta 18 dOC e el DV 2/3/2018 con riferimento alla specifica richiesta di qualifica e richiamata r
caricamento soltanto di file paf con dimensione massima di 10 MB, eventuaimente anche in sessioni msnnla (\ appu:anvo effettua automaticamente il salvataggio dei documenti allegati). Successivamente allinvio ¢
sara pill possibile caricare ulteriori documenti né eliminare la richiesta di qualifica creata € inviata

Mantale e
Documento di identita del legale rappresentante/procuratore in corso di validita (Inserimento Richiesta) *
+ Allega documenti

Nessun documento presente @

Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio - Compilata *
+ Allega documenti

Uente  Profecollo | DafaProtocollo | Downloads | Elimina
DichiarazioneFirmata.pdf 26-giu-2018 14:24:17  Inserimento Richiesta di ] P38KE R
Qualifica

Allegati alla Richiesta *
+ Allega documenti

Nessun documento presente @

httne Hrallhinmatann nea ithvaheantar fnnrbal thinmatannd

Figura 71 — Upload: conferma dell’upload

Nella pagina sara quindi possibile visualizzare, per ciascun documento caricato, un dettaglio con i
dati di caricamento (nome del file inserito, data e fase di caricamento, utente che ha effettuato il
caricamento, etc...), effettuarne il download ed eventualmente, prima di aver proceduto alla
conferma della richiesta di qualifica, la cancellazione dal sistema.

1D IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 080016_02 RQP_11132
Decreto 2 Marzo 2018 Richiesta Qualifica > Allegati

INDIRIZZO IMPIANTO
saasass STATO in Bozza

e inviata

P

corso di s
+ Allega documenti

Nessun documento presente (=7

Sostitutra g
+ Allega documenti

MomoF®e  Detadicaricamenio = Fasedicaicamento  Utemte  Profocolio | DafaProfocolio | Downioads  Eliming

nata pl 26-9iu-2018 142417  Insenmento Richiesta di
Qualifica

Allogat alla Richwesta *
+ Allega documenti

Nessun documento presente

Figura 72 — Sezione Allegati: riepilogo dati di caricamento di un documento
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Per completare la richiesta di qualifica e, quindi, inviarla al GSE, & necessario caricare tutti i
documenti elencati in tale sezione (almeno un file per ciascuna tipologia indicata).

A seguito dell’invio della richiesta di qualifica al GSE la medesima schermata riportera anche le
informazioni relative alla protocollazione del documento all’'interno dei sistemi GSE (data e n° di
protocollo del singolo file), mentre sara disabilitata la funzionalita di eliminazione dello stesso.

9.2.3 Invio della richiesta a GSE

Selezionando il link per I'invio a GSE sara possibile procedere all’'invio della richiesta di qualifica

ID IMPIANTO 1D RICHIESTA
Codice: 080015_02 RQP_11132
Decreto 2 Marzo 2018 Richiesta Qualifica > Allegati

STATO |In Bozza

INDIRIZZO IMPIANTO
saasass

al GSE non sar pil possibiie Cancare ulterior doCUMeNt né eliminare |a nchiesta di qUANTCa creata & inviata

g

orso di validita Richiesta) *
+ Allega documenti

Documentoia ot 262018 142750 mseimenoricniza [ Baske X
Quaifca

Dichiarazione Sostitutrva di Atto Notorio . Compdata *
+ Allega documenti

DichiarazioneFirmata.paf 26-0iL-2016 14:24:17  Inserimento Richiesta & | FaEkE R
Guaifica

Allegati alla Richiesta ™
+ Allega documenti

Allagate_3pdf 26-gi-2018 14:28:41  Inserimento Richiesta & — Weeke R
Guaiifica

_2pd 26-giu-2016 14:28:34  Inserimento Richissta & | | TR
Guaiica

Allagato_1.pa 26-giu-2016 142825 Inserimento Richiesta ] Fweke R
Quaiifica

Figura 73 — Link per I'invio della Richiesta
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Ensrgetic

Attenzione!

La fichiesta di qualifica & stata inviata correttamente a GSE. La ficswita sara disponibile nella pagina di detiaglio a seguito della protocollazione.

Figura 74 — Conferma invio a GSE

9.3 Visualizzazione / Modifica richiesta di qualifica e Download Ricevuta

Una volta generata la richiesta di qualifica, questa sara richiamabile dalla Home Page Biometano
tramite I'apposito link associato alla richiesta, come mostrato di seguito:

Aggiungi un impianto +

Siinformano gli Operaton che in data 20/03/2018 & entrato in vigore il Decreto 2 marzo 2018 che introduce
nuove disposizioni e modalitd di incentivazione del biometano e dei biocarburanti avanzati diversi dal
biometano. Al momento I'applicativo informatico consente di inserire richieste di qualifica ai sensi del Decreto
5 dicembre 2013 o del Decreto 2 marzo 2018, prevedendo per tali ultime una modalita temporanea
semplificata (solo caricamento di allegati). E possibile scegliere il decreto di riferimento all'inserimento di una
nuova richiesta.

Impianti e richieste

ID IMPLANTO INDIRIZZO IMPLANTO
058091_22 Via Bixio, 15 Q
ROMA

ID RICHIESTA DECRETO STATO HOTIFICA

RQP_11110 2 Marzo 2018 In Bozza Nessuna notifica
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Figura 75 — Home Page Biometano: accesso al dettaglio della richiesta

Accedendo ad una richiesta nello stato “In bozza” sara possibile modificare gli allegati
precedentemente inseriti e/o proseguire con I'invio della richiesta.

Nel caso la richiesta sia stata confermata o inviata a GSE (nello stato “Inviata”), si potra accedere
soltanto in modalita di lettura e la modifica dei dati sara disabilitata. Sara possibile effettuare
esclusivamente il download della ricevuta di avvenuto invio e avvio del procedimento
amministrativo.

Nel form softostante ¢ possibile scaricare il tempiate (file word) di dichiarazione sostitutiva di atto notorio, ai sensi delfart. 47 del DPR n. 445/2000, da compilare in ogni sua parte, firmare € ri-caricare nella medesima pagina. £ richiesto, inoltre, di
allegare il documento di identita del sottoscrittore in corso di validita e tutta la documentazione indicata nelle Procedure applicative del DM 2/3/2018 con riferimento alla specifica richiesta di qualifica e richiamata nella dichiarazione stessa. £ consen
caricamento softanto difile pdf con dimensione massima di 10 MB, eventualmente anche in sessioni distinte: (fapplicativo effettua automaticamente il salvataggio dei documenti allegati). Successivamente alfinvio della richiesta di qualifica al GSE no
sara pils possibile caricare ulteriori documenti né eliminare la richiesta di qualifica creata e inviata.

Scarica ricevuta S rarica Dichiarazione Manuale utente

identita del legal

corso di validita (Inserimento Richiesta) *

Document old pdf 26.iu-2018 14:27:50  Inserimento Richiesta di ] 28805 26-giu-2018 [
Qualifica
Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio - Compilata ~
pente ]
DichiarazioneFirmata paf 26.G1u-2018 142417  Inserimento Richissta i ] 28508 26-giu-2018 ¥ 368KE
Qualifica
Allegati alia Richiesta *
Uene  Protocollo  DataProfocollo  Downloads | Elimina
Allegato_3 paf 26-01u-2018 14:28:41  Inserimento Richiesta di [ ] 28803 26-giu-2018 W 306 KB
Qualifica
Allegato_2 paf 26-g1u-2018 14:28:34  Inserimento Richiesta di ] 28802 26-0iu-2018 W 368 KB
Qualifica
Allegato_1.pdf 2612018 1428:25  Inserimento Richiesta di | | 28801 26-giu-2018 ¥ 368K
Qualifica

Figura 78 — Download ricevuta di avvio del procedimento
9.4 Cancellazione richiesta di qualifica
Le richieste di qualifica precedentemente inserite ma non ancora inviate al GSE presentano, nella

Home Page Biometano, il link per procedere alla cancellazione (richieste che si trovano nello stato
“In bozza”).
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nergetici

Aggiungi un impianto +

Siinformano gli Operatori che in data 20/03/2018 é entrato in vigore il Decreto 2 marzo 2018 che introduce
nuove disposizioni e modalita di incentivazione del biometano e dei biocarburanti avanzati diversi dal
biometano. Al momento I'applicativo informatico consente di inserire richieste di qualifica ai sensi del Decreto
5 dicembre 2013 o del Decreto 2 marzo 2018, prevedendo per tali ultime una modalita temporanea
semplificata (solo caricamento di allegati). E possibile scegliere il decreto di riferimento all'inserimento di una
nuova richiesta.

Impianti e richieste

ID IMPLANTO INDIRIZZD IMPLANTO
058091_22 Via Bixio, 15 Q
ROMA
ID RICHIESTA DECRETO STATO NOTIFICA
Q RQP_11110 2 Marzo 2018 In Bozza Nessuna notifica

Figura 79 — Home Page Biometano: cancellazione richiesta

La conferma della cancellazione comporta la perdita di tutti i dati e documenti precedentemente
inseriti e associati alla richiesta di qualifica.
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